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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

Istituto Comprensivo "Enrico Toti" 

Sede Legale: Via Monte Generoso, 15 - 20823 Lentate sul Seveso 

Dirigenza ed Uffici amministrativi: Via Papa Giovanni XXIII, 32 

Tel. 0362 56 04 71  

email: mbic8ev009@istruzione.it - PEC: mbic8ev009@pec.istruzione.it 

Alla docente Cortello Silvia 

All’albo dell’Istituto 

Agli Atti 

Oggetto: Attribuzione incarico responsabili di plesso – Scuola Primaria di 

Copreno 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il verbale del collegio dei docenti del 01/09/2023, con il quale sono state 

individuate le Aree per l’assegnazione delle specifiche funzioni da attribuire ai docenti; 

Viste le domande presentate dai docenti; 

Visto il verbale del collegio dei docenti del 02/10/2023 con il quale sono stati designati 

docenti responsabili di plesso; 

Accertata la disponibilità dell’interessata 

NOMINA 

La docente Cortello Silvia responsabile del plesso della scuola Primaria di Copreno per 

l’a.s 2023/2024, con i seguenti compiti assegnati: 

 verifica giornaliera delle assenze del personale del plesso; 

 vigilanza generale (orari, turnazioni, frequenza degli alunni, ecc.); 

 diffusione delle comunicazioni; 

 collegamento periodico con la sede centrale; 

 segnalazione tempestiva delle emergenze; 

 contatti con le famiglie; 

 

 

La misura del compenso per l’incarico conferito sarà stabilita in sede di contrattazione 
d’Istituto. 
 
                                                                                      

La Dirigente Scolastica   

           Dott.ssa Tolomea Rubino   
                   Documento firmato digitalmente ai sensi del  

                 c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa 

connessa   
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