Ministero delllstrazione
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
Istituto Comprensivo “E. Toti” — Lentate sul Seveso

CIRC. N. 167 Al Personale ATA
Assistenti Amm.vi

Collaboratori Scolastici

LL.SS.

Oggetto: richiesta ferie estive.

Con la presente si invita il personale ATA a fare richiesta di ferie estive, su apposito modello, entro
e non oltre il giorno 30/04/2022.

Si ricorda che si deve procedere prima alla richiesta di ferie relative all’anno scolastico 2020/21 (per
chi ha residui), poi ad eventuale recupero ore ed infine alle ferie relative all’a.s. 2021/22.

Gli assistenti amministrativi dovranno essere presenti per tutto il periodo, a turnazione; nell’ultima
settimana di agosto si chiede la presenza di almeno 2 assistenti (1 per il personale e 1 per la didattica).

Peri collaboratori scolastici si chiede di organizzare le ferie in modo tale che si possano fare le pulizie
accurate e mai da soli nei singoli plessi. Nel mese di luglio e agosto dovranno essere presenti 2 collabora-
tori, tra tutti i dipendenti, presso la sede di Via Papa Giovanni XXIIl, 32 e si dovranno svolgere regolarmente
le pulizie del plesso. Qualora non si raggiungera un accordo si procedera ad estrazione (vedasi contratta-

zione).

Per I'ultima settimana di agosto si confida nella collaborazione di tutti i collaboratori scolastici per
la possibilita di essere in servizio nei propri plessi.
Cordiali saluti.

La Dsga Il Dirigente Scolastico
Luciana Clocchiatti Dott.ssa Tolomea Rubino



