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Istituto Comprensivo "Enrico Toti"

Sede Legale: Via Monte Generoso, 15 - 20823 Lentate sul Seveso
Dirigenza ed Uffici amministrativi: Via Papa Giovanni XXIII, 32
Tel. 0362 56 04 71
email: mbic8ev009@istruzione.it - PEC: mbic8ev009@pec.istruzione.it

Anno scolastico 2022/2023
Piano annuale delle attivita funzionali di istituto
APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTI
DEL .../.../12022

N.B.
Gli organi collegiali seguono le seguenti modalita:
Scuola/attivita Assemblee | Colloqui | Intersezioni/ Programmazione/
Interclassi/ Team/
Consigli di classe | Dipartimenti
Infanzia Birago Online Online Online Presenza
Infanzia Lentate Online Online Online Presenza
Primaria Birago Online Online | Online Presenza
Primaria Camnago | Online Online Online Presenza
Primaria Copreno Online Online Online Presenza
Primaria Lentate Online Online Online Presenza
Secondaria Lentate | Online Online Online Presenza

Queste indicazioni potrebbero subire variazioni.

IMPORTANTE COMUNICAZIONE INERENTE AI COLLEGI DOCENTI:

circa 10 minuti prima della fine dei Collegi Docenti verra inviato un Form di Teams nel quale
esprimerete i vostri pareri relativamente alle delibere di cui si € discusso. La restituzione del Modulo
sara attestazione della Vostra presenza e sara allegato al verbale della riunione collegiale.
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- Tuttigliordinidiscuela

Settembre 2022
Data Modalita Ora Impegni
01 -09 Fare riferimento al calendario degli impegni pubblicato in data
27/08/2022in circolare n°2
30 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
venerdi 18:45 | alla convocazione
Ottobre 2022
Data Modalita Ora Impegni
4 Presenza 16:30 Primo momento di raccordo classi quinte
martedi 18:00
18 Presenza 16:45 Incontro docenti infanzia/classi prime primaria
martedi 17:45
19 Online 16:30 Incontro docenti sostegno con Funzione Strumentale
mercoledi 18:00
27 giovedi Online 17:30 | Assemblea di classe. Ordine del giorno:
19:30 ¢ Andamento didattico/disciplinare della classe
e Presentazione ruolo e funzioni del rappresentante
e Elezioni rappresentanti di sezione (lI'elezione avverra
attraverso la compilazione di un Form di Teams)
Novembre 2022
Data Modalita Ora Impegni
10 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato in allegato
giovedi 18:45 | alla convocazione
11 In presenza 16:30 | Incontro referenti di plesso con staff di Dirigenza per definizione OPEN
venerdi 18:00 | DAY
30 SCADENZA Caricare documenti su Argo:
mercoledi * relazioni iniziali delle classi
« programmazione dell’attivita alternativa
- PEI/PDP
Dicembre 2022
Data Modalita Ora Impegni
15 Online Da Serata di presentazione di Istituto
Giovedi definire
17 presenza 09:00 | OPEN DAY: scuola aperta
sabato 12:00 | (da organizzare)
Gennaio 2023
Data Modalita Ora Impegni
31 SCADENZA Stesura verifica intermedia PEI
martedi
Febbraio 2023
Data Modalita Ora Impegni
23 Presenza 17:00 | Incontro dei referenti di plesso con lo Staff di Dirigenza
giovedi 18:00
Marzo 2023
Data Modalita Ora Impegni
09 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
giovedi 18:45 | alla convocazione
28 Online 16:45 | Incontro docenti di sostegno + Funzione strumentale
martedi 18:45
Maggio 2023
Data Modalita Ora Impegni
18 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
giovedi 18:45 | alla convocazione
Giugno 2023
Da definire. Gli impegni saranno pubblicati intorno alla fine di maggio 2023.

>>> seguono i Piani Annuali delle attivita funzionali per ciascun ordine di scuola
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. Data | Modalita | Impegnl
01 -09 Fare riferimento al calendario degli impegni pubblicato in data
27/08/2022in circolare n°2
21 mercoledi Presenza 16:00 | Programmazione Birago
26 lunedi 18:00 | Programmazione Lentate
30 venerdi Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato insieme
18:45 | alla convocazione
Data Modalita Ora Impegni
10 16:00 | Programmazione
Lunedi Presenza 18:00
18 Presenza 16:45 Incontro docenti infanzia/classi prime primaria
martedi 17:45
19 Online 16:30 Incontro docenti sostegno con Funzione Strumentale
mercoledi 18:00
17:30 | Assemblee di sezioni per elezioni rappresentanti dei genitori +
Online 18:30 | Votazione
27 Ordine del giorno:
Giovedi 1. andamento didattico/disciplinare della sezione
2. informazioni sul ruolo dei rappresentanti di sezione
3.
18:30 | Elezioni rappresentanti di sezione (I’elezione avverra
19:30

attraverso la compilazione di un Form di Teams)

Data Modalita Ora Impegni
07 Presenza 16:00 | Programmazione
Lunedi 18:00
10 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato in allegato
Giovedi 18:45 | alla convocazione
11 In presenza 16:30 | Incontro referenti di plesso con Staff di dirigenza e Funzione
Venerdi 18:00 | Strumentale Continuita per definizione OPEN DAY
14 Presenza 16:00 | Programmazione e confronto su contenuti PEI e PdP
Lunedi 18:00
17 Online 16:45 | Intersezione docenti
Giovedi 17:45 | Ordine del giorno:
1. approvazione verbale seduta precedente
2. progetti
3. visite d’istruzione
4. varie ed eventuali
Online 17:45 | Intersezione docenti-genitori
18:45 | Ordine del giorno:

approvazione verbale seduta precedente
insediamento rappresentanti e presentazioni docenti
progetti

visite d’istruzione

varie ed eventuali

nhhe




30 SCADENZA Caricare documenti su Argo:
Mercoledi + relazioni iniziali delle classi
+ programmazione dell’attivita alternativa
« PEI/PDP
- Dpicembre2022
Data Modalita Ora Impegni
dicembre Online Seguira calendario condivisione PEI con famiglie
15 Online Da Serata di presentazione di Istituto
giovedi definire
17 presenza 09:00 | OPEN DAY: scuola aperta
sabato 12:00 | (da organizzare)
- Gemnai02023
Data Modalita Ora Impegni
16 presenza 16:00 | Programmazione
lunedi 18:00
Dal 23 al 27 Online 16:30 | Colloqui con i genitori.
18:30 | N.B. I colloqui si terranno durante questa settimana ma non in
concomitanza con la programmazione
31 SCADENZA Stesura verifica intermedia PEI
martedi |
Data Modalita Ora Impegni
13 Presenza 16:00 | Programmazione
lunedi 18:00
23 Presenza 17:00 | Incontro dei referenti di plesso con lo Staff di Dirigenza
giovedi 18:00
- Marzo2023
Data Modalita Ora Impegni
09 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
giovedi 18:45 | alla convocazione
16:45 | Intersezioni docenti
16 Online 17:45 | Ordine del giorno:
giovedi 1. approvazione verbale seduta precedente
2. andamento didattico delle sezioni
3. verifica andamento primo quadrimestre
4. varie ed eventuali
Intersezioni docenti-genitori
17:45 | Ordine del giorno:
18:45 | 1. approvazione verbale seduta precedente
2. andamento didattico delle sezioni
3. verifica andamento primo quadrimestre
4. varie ed eventuali
20 Presenza 16:00 | Programmazione
lunedi 18:00
28 Online 16:45 | Incontro docenti di sostegno con Funzione strumentale
martedi 18:45
Data Modalita Ora Impegni
08 Presenza 16:00 | Programmazione
lunedi 18:00
11 Online 16:45 | Intersezione docenti
giovedi 17:45 | Ordine del giorno:
1. approvazione verbale seduta precedente
2. verifica progetti e attivita didattiche
3. iniziative di fine anno
4. varie ed eventuali
17:45 | Intersezione docenti-genitori
18:45 | Ordine del giorno:
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1. approvazione verbale seduta precedente
2. verifica progetti e attivita didattiche
3. iniziative di fine anno
4. varie ed eventuali
18 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato insieme
giovedi 18:45 | alla convocazione
- Giuno2023
Data Modalita Ora Impegni
Dal 6 al 10 Presenza Colloqui con le famiglie

Ulteriori impegni saranno definiti successivamente e pubblicati verso la fine di maggio 2023.




Scuola Primaria

e Le programmazioni settimanali di classe si terranno tutti i lunedi in presenza secondo |'orario dei rispettivi

plessi.

e Devono essere regolarmente verbalizzate sul registro elettronico in DIDATTICA > PROGRAMMAZIONE

DIDATTICA.

e Tutti gli incontri scuola-famiglia si terranno attraverso la piattaforma Teams

Tali indicazioni

Data
01 - 09

22
giovedi

30 venerdi

Data
4 martedi

18
martedi

19
mercoledi

27
giovedi

Data
10
giovedi
11
venerdi
14
lunedi
17
giovedi

Dal 21
al 25

potrebbero subire delle variazioni in base all’evoluzione della situazione
epidemiologica e/o ad esigenze di plesso/di Istituto.

Modalita

Presenza

Online
Modalita
Presenza
Presenza

online

Online

Modalita
Online

In presenza
Presenza

Online

Online

Online

Ora

16:30
18:30

16:45
18:45

Ora
16:30
18:00
16:45
17:45
16:30
18:30
17:30
18:30

18:30
19:30

Ora
16:45
18:45
16:30
18:00
16:15
18:15
16:45
17:45

17:45
18:45

16:30
18:30

Settembre 2022
Impegni
Fare riferimento al calendario degli impegni pubblicato in data
27/08/2022in circolare n°2
Colloqui con i genitori di classe prima

COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
alla convocazione
Ottobre 2022
Impegni
Primo momento di raccordo con le classi quinte

Incontro docenti infanzia/classi prime primaria
Incontro docenti di sostegno con Funzione strumentale

Assemblee di sezioni per elezioni rappresentanti dei genitori +
Votazione

Ordine del giorno:

1. andamento didattico/disciplinare della classe

2. informazioni sul ruolo dei rappresentanti di classe

Elezioni rappresentanti di sezione (I'elezione avverra
attraverso la compilazione di un Form di Teams)

Novembre 2022
Impegni
COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato in allegato
alla convocazione
Incontro referenti di plesso con Funzione Strumentale Continuita per
definizione OPEN DAY
Programmazione e confronto su contenuti PEI e PdP

Interclasse docenti

Ordine del giorno:

1. approvazione verbale seduta precedente
2. progetti

3. Vvisite d’istruzione

4. varie ed eventuali

Interclasse docenti-genitori

Ordine del giorno:

approvazione verbale seduta precedente
insediamento rappresentanti e presentazioni docenti
progetti

visite d'istruzione

varie ed eventuali

u b WNEH

Colloqui con i genitori.
N.B. I colloqui si terranno durante questa settimana ma non in
concomitanza con la programmazione

6



30 Caricare documenti su Argo:

mercoledi « relazioni iniziali delle classi
SCADENZA + programmazione dell’attivita alternativa
- PEI/PDP
Dicembre 2022
Data Modalita Ora Impegni
dicembre Online Seqguira calendario condivisione PEI con famiglie
15 Online Da Serata di presentazione di Istituto
giovedi definire
17 presenza 09:00 OPEN DAY: scuola aperta
sabato 12:00 | (da organizzare)
Gennaio 2023
31 . SCADENZA Stesura verifica intermedia PEI
martedi
Febbraio 2023
Data Modalita Ora Impegni
08 Presenza 15:30 | Scrutinio Copreno (seguiranno indicazioni su orari)
mercoledi
16:30 | Scrutinio Lentate (seguiranno indicazioni su orari)
09 Presenza 15:30 | Scrutinio Camnago (seguiranno indicazioni su orari)
giovedi
16:30 | Scrutinio Birago (seguiranno indicazioni su orari)
Dal 13 al 17 Online Disamina con le famiglie (non in concomitanza con la
programmazione)
23 Presenza 17:00 | Incontro dei referenti di plesso con lo Staff di Dirigenza
giovedi 18:00
Marzo 2023
Data Modalita Ora Impegni
09 Online 16:45  COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
giovedi 18:45 | alla convocazione
16:45 | Interclasse docenti
16 Online 17:45 | Ordine del giorno:
giovedi 1. approvazione verbale seduta precedente

2. andamento didattico delle sezioni
3. verifica andamento primo quadrimestre
4. varie ed eventuali

Interclasse docenti-genitori

17:45 | Ordine del giorno:

18:45 | 1. approvazione verbale seduta precedente
2. andamento didattico delle sezioni
3. verifica andamento primo quadrimestre
4. varie ed eventuali

28 Online 16:45 | Incontro docenti di sostegno con Funzione strumentale
martedi 18:45
Aprile 2023
Data Modalita Ora Impegni
Dal 17 al 21 Online 16:30 | Colloqui con i genitori.

18:30 | N.B. I colloqui si terranno durante questa settimana ma non in
concomitanza con la programmazione

27 presenza 16:30 | Classi quinte: secondo momento di raccordo
giovedi 18:30
Maggio 2023
Data Modalita Ora Impegni
11 Online 16:45 | Interclasse docenti
giovedi 17:45 | Ordine del giorno:

1. approvazione verbale seduta precedente
2. verifica progetti e attivita didattiche
3. libri di testo
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18
giovedi

25
giovedi
29
giovedi

12
lunedi

22 lun.

Online

Online

SCADENZA

Presenza

Online

17:45
18:45

16:45
18:45

17:30
18:30

9:00

14:00

17:30
19:30

4. iniziative di fine anno

5. varie ed eventuali

Interclasse docenti-genitori

Ordine del giorno:

approvazione verbale seduta precedente
verifica progetti e attivita didattiche

libri di testo

iniziative di fine anno

varie ed eventuali

u b wWwNER

COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
alla convocazione

Assemblee di classe di fine anno
Ordine del giorno:

1. Analisi anno scolastico

2. Verifica dei Progetti didattici
3. Comunicazioni dei docenti

Consegna PEI (seguira calendario condivisione con le famiglie)

Giugno 2023

Scrutinio Birago (seguiranno indicazioni su orari)
Scrutinio Camnago

Scrutinio Copreno (seguiranno indicazioni su orari)
Scrutinio Lentate

Disamina risultati finali — colloqui con i genitori

Gli impegni dal 13 al 30 saranno definiti successivamente e pubblicati verso la fine di maggio 2023.



' Data | Modalita | Impegnl
01 - 09 Fare riferimento al calendario degli impegni pubblicato in data
27/08/2022in circolare n°2
15 Online 17:00 | Assemblea coi genitori
giovedi 18:30 | Colloqui con i genitori di classe prima
22 Online 15:30 | Riunione di plesso
giovedi 16:30
30 venerdi Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato insieme
18:45 | alla convocazione
Data Modalita Ora Impegni
4 martedi presenza 16:30 | Primo momento di raccordo con le classi quinte
18:00
6 online 15:00 | Consiglio di classe TERZE
giovedi A/E e Situazione lasse (prime intese BES)
16:00 |« Stesura bozza Programmazione di Classe
B/D e Proposte uscite didattiche
17:00
C/F
11 online 16:30 | Incontro docenti di sostegno con funzione strumentale
martedi 18:30
13 Online 15:00 | Consiglio di classe PRIME
giovedi A/E e Situazione lasse (prime intese BES)
16:00 |« Stesura bozza Programmazione di Classe
B/D e Proposte uscite didattiche
17:00
C/F
Online 15:00 | Consiglio di classe SECONDE
20 A/E e Situazione lasse (prime intese BES)
giovedi 16:00 |« Stesura bozza Programmazione di Classe
B/D e Proposte uscite didattiche
17:00
C/F
27 Online 15.30 | Incontro coordinatori e insegnanti di sostegno
giovedi 16:30
17:30 | Assemblee di classe per elezioni rappresentanti dei genitori +
Online 18:30 | Votazione
27 Solo Ordine del giorno:
giovedi coordinatori e Presentazione programmazione di classe e analisi situazione di
e segretari partenza
e Informazioni sul ruolo dei rappresentanti di classe
18:30
19:30

Elezioni rappresentanti di sezione (I’elezione avverra
attraverso la compilazione di un Form di Teams)

Data Modalita Ora Impegni
3 giovedi Presenza 15:00 Dipartimenti di Materia
17:00
10 Online 15:00 Confronto su obiettivi PEI
giovedi 16:30
10 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato in allegato
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giovedi 18:45 | alla convocazione
11 In presenza 16:30 | Incontro referenti di plesso con Funzione Strumentale Continuita per
venerdi 18:00 | definizione OPEN DAY
17 Online 15:00 Consigli classi PRIME *apertura ai Rappresentanti dei genitori
giovedi A/E dopo 45’ dall’inizio dei Consigli di classe.
16:00 OdG:
B/D e Presentazione Programmazione
1(7:;20 e Presentazione Progetti e uscite didattiche
24 giovedi Online 15:00 Consigli classi TERZE *apertura ai Rappresentanti dei genitori
A/E dopo 45’ Dall’apertura dei Consigli di classe.
16:00 0dG
B/D e Presentazione Programmazione
1(7:;20 e Presentazione Progetti e uscite didattiche
30 Caricare documenti su Argo:
mercoledi « relazioni iniziali delle classi
SCADENZA + programmazione dell’attivita alternativa
4/ | |- PEI/POP |
. Dpicembre2022
Data Modalita Ora Impegni
dicembre Online Sequira calendario condivisione PEI con famiglie
1 giovedi Online 15:00 Consigli classi SECONDE *apertura ai Rappresentanti dei genitori
A/E dopo 45’ Dall’apertura dei Consigli di classe.
16:00 0dG:
B/D e Presentazione Programmazione
18?:0 e Presentazione Progetti e uscite didattiche
6 Online 15:00 STESURA CONSIGLIO ORIENTATIVO
martedi A/E
16:00
B/D
17:00
C/F
13 Martedi Online Dalle | Condivisione con le famiglie Consiglio Orientativo (Appuntamenti
15:00 | calendarizzati per ogni famiglia)
15 Online Da Serata di presentazione di Istituto
giovedi definire
17 presenza 09:00 | OPEN DAY: scuola aperta
sabato 12:00 | (da organizzare)

- Gemaic2023

12 Online 15:00 | Consigli di classe PRIME
Giovedi A/E e Andamento didattico educativo/Eventuali modifiche alla
16:00 programmazione di Classe
1';/.'80 e Intese valutazione comportamento ed Ed. civica
C/F e Verifica intermedia PEI
19 giovedi Online 15:00 | Consigli di classe TERZE
A/E e Andamento didattico educativo/Eventuali modifiche alla
16:00 programmazione di Classe
1'3/.'80 e Intese valutazione comportamento ed Ed. civica
C/F e Verifica intermedia PEI
26 Online 15:00 | Consigli di classe SECONDE
giovedi A/E e Andamento didattico educativo/Eventuali modifiche alla
16:00 programmazione di Classe
15/.'80 e Intese valutazione comportamento ed Ed. civica
C/F e Verifica intermedia PEI
31 SCADENZA Stesura verifica intermedia PEI
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martedi

]

Data

Modalita

Ora

Impegni

7
martedi

Scrutini
corsi C/E

14:30
1C
15:15
2C
16:00
3C
16:45
1E
17:30
2E
18:15
3E

SCRUTINIO E PREDISPOSIZIONE TEMPESTIVA INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE NEL CASO DI GRAVI E/O DIFFUSE INSUFFICIENZE

8
mercoledi

Scrutini
corsi A/B

14:30
1A
15:15
2A
16:00
3A
16:45
1B
17:30
2B
18:15
3B

SCRUTINIO E PREDISPOSIZIONE TEMPESTIVA INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE NEL CASO DI GRAVI E/O DIFFUSE INSUFFICIENZE

9 giovedi

Scrutini
corsi
D/F

14:30
1D
15:15
2D
16:00
3D
16:45
1F
17:30
2F
18:15
3F

SCRUTINIO E PREDISPOSIZIONE TEMPESTIVA INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE NEL CASO DI GRAVI E/O DIFFUSE INSUFFICIENZE

16
giovedi

Disamina

23
Giovedi

Data

Presenza

Presenza

Modalita

15:00
17:00

17:00
18:00

Ora

Dipartimenti di materia

Incontro referenti di plesso con Staff di Dirigenza

Impegni

2
giovedi

Online

15.00

Riunione di Plesso

09
giovedi

Online

16:45
18:45

COLLEGIO UNITARIO: l'ordine del giorno verra comunicato insieme
alla convocazione

16
giovedi

Online

15:00
C/F
16:00
B/E
17:00
A/D

CONSIGLI DI CLASSE PRIME *apertura ai rappresentanti dopo 45’
dall’inizio della riunione

¢ Andamento didattico educativo

e Aggiornamento attivita ed eventuali variazioni

e Adozione libri di testo

23
Giovedi

Online

15:00
C/F
16:00
B/D
17:00
A/E

CONSIGLI DI CLASSE TERZE *apertura ai rappresentanti dopo 45’
dall’inizio della riunione

e Andamento didattico educativo

¢ Aggiornamento attivita ed eventuali variazioni

e Adozione libri di testo
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28 Online 16:45 | Incontro docenti di sostegno con Funzione strumentale
martedi 18:45
30 Online 15:00 CONSIGLI DI CLASSE SECONDE*apertura ai rappresentanti dopo
giovedi C/F 45’ dall’inizio della riunione
16:00 e Andamento didattico educativo
B/D e Aggiornamento attivitd ed eventuali variazioni
17:00 e Adozione libri di testo
| | A~NE I |
Data Modalita Ora Impegni
27 Presenza 15.00 | Dipartimenti di Lettere, lingue e matematica:
giovedi e Intese per esami
27 presenza 16:30 | Secondo momento di raccordo con classi quinte
giovedi 18:00
Data Modalita Ora Impegni
4 giovedi Online 15:00 Consigli classi PRIME:
C/F e Andamento didattico educativo: analisi dei casi
16:00 e Intese valutazione comportamento ed Ed. civica
13/50 e Accordi per stesura Relazione Finale Consiglio di Classe
A/D
11 Online 15:00 Consigli classi TERZE:
giovedi C/F ¢ Andamento didattico educativo: analisi dei casi
16:00 ¢ Intese valutazione comportamento ed Ed. civica
1';’/50 e Accordi per stesura Relazione Finale Consiglio di Classe
A/D
18 Online 16:45 | COLLEGIO UNITARIO: I'ordine del giorno verra comunicato insieme
giovedi 18:45 | alla convocazione
25 15:00 Consigli classi SECONDEE:
giovedi C/F e Andamento didattico educativo: analisi dei casi
16:00 e Intese valutazione comportamento ed Ed. civica
1‘;/80 e Accordi per stesura Relazione Finale Consiglio di Classe
A/E
30 SCADENZA Consegna PEI (seguira calendario condivisione con le famiglie)

12 8:30 Scrutinio classi terze
lunedi Scrutinio classi prime A, B, C
18:00
Preliminare per I'esame di conclusione primo ciclo
13 Presenza 8:30 Scrutinio classi seconde
martedi Scrutinio classi prime D, E, F
14 mercoledi Presenza 8:30 Inizio Esami di Stato

Gli impegni dal 12 al 30 saranno definiti successivamente e pubblicati verso la fine di maggio 2023.




